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弊社では、書類の電子化を進めております。

この取り組みの一環として、現在弊社より郵送している請求書につきまして、

Web配信にてご提供させていただくこととなりました。

書面でのご案内ではございますが、何とぞご理解のうえご協力くださいますよう、お願い申し上げます。
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概要

Web配信
弊社 貴社請求書

Web配信の概要



お客様情報のご登録

STEP１
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お客様情報のご登録方法
① https://jmc-ia.enroll.spa-cloud.com/inputにアクセスをお願いいたします。

招待コード「JMC530070」をご入力いただき、ガイドに沿って進めてください。

② 次のメールが届きます。

メールアドレス ：【日本重化学工業株式会社】 no-reply@spa-cloud.com

件名 ：【日本重化学工業株式会社】メールアドレス登録手続き用URL

③ Webサイトの案内に従いお客様情報のご登録をお願いいたします。

なお、「お客様コード」にはご案内文書に記載の”お客様コード”の値をご記入願います。

①

②

③

STEP１ STEP２ STEP３

メールまたはWeb接続で問題が生じた場合は、
巻末の「よくあるQ/A」をご確認ください。

https://jmc-ia.enroll.spa-cloud.com/input
mailto:no-reply@spa-cloud.com


➢ 受信者サイトへのログイン

➢ 書類のダウンロード

➢ 書類のアップロード

➢ 宛先の追加・変更方法

➢ パスワード変更／パスワードを忘れた場合

➢ 困ったときは

受信者サイト操作方法

STEP２

STEP３



STEP２

受信者サイトへのログイン
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受信者サイトへのログイン

弊社側での初期設定完了後、下記２通のメールが届きます。受信者サイトにアクセスし、ログインが可能かご確認をお願いいたします。

メールアドレス：【日本重化学工業株式会社】 <no-reply@spa-cloud.com>

件名：【日本重化学工業株式会社】Web配信登録完了のお知らせ

【日本重化学工業株式会社】パスワードのお知らせ

STEP１ STEP２ STEP３

メールまたはWeb接続で問題が生じた場合は、
巻末の「よくあるQ/A」をご確認ください。



次回分の請求書より配信

STEP３
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書類のダウンロード

① 書類配信通知メールを確認

メールアドレス：【日本重化学工業株式会社】

 <no-reply@spa-cloud.com>

件名：【日本重化学工業株式会社】請求書配信

 <お客様コード>

② 受信者サイトにログイン

③ 書類のダウンロード

ファイル名または一括ダウンロードをクリック

★ 過去に配信された書類のダウンロード

過去にダウンロード済みの書類

弊社側での書類登録作業完了後に書類配信通知メール（①）が届きますので、下記手順に従い書類の確認をお願いします。

対象のフォルダをクリック

STEP１ STEP２ STEP３

メールまたはWeb接続で問題が生じた場合は、
巻末の「よくあるQ/A」をご確認ください。
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書類のアップロード

① アップロード一覧若しくは送付先フォルダーからアップロードを行えます。

アップロード一覧もしくは
弊社の送付先フォルダーを選択
しアップロードをクリック

受信者サイトでは、弊社宛の請求書をアップロードすることも可能です。

弊社の送付先を選択

② アップロード画面から弊社宛

の書類をアップロードください。

アップロード欄

ご送付する請求書に関する
情報をご入力ください。（③）

③ プロパティの編集画面より、ご送付する請求書の

取引金額・取引日付・弊社担当部門もしくは担当者名

をご入力ください、

④ 入力完了後、アップロードをクリックすることで弊

社にて請求書を確認することが出来るようになります。
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宛先の追加・変更方法

最大50名まで書類の配信通知の宛先を追加可能です。

なお、ユーザIDおよびパスワードは同お客様コードにて共通となります。

次頁のパスワード変更を行った場合は、宛先に登録されているユーザー宛に通知をお願いします。

受信者サイト右上の「会社名」をクリック
→「宛先設定」をクリック

各項目を追加・編集後、
画面右上の「保存」をクリック
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ユーザーIDおよびパスワードは共通となります。パスワードを変更した場合は宛先に登録している他のユーザーに通知をお願いいたします。

※宛先に登録されているユーザーの確認方法は前頁参照

◼ パスワード変更 受信者サイト左上の「会社名」をクリック
→「パスワード変更」をクリック

現在のパスワード
新しいパスワード
を入力

◼ パスワードを忘れた場合

受信者サイトログイン画面で
「パスワードをお忘れの場合はこちら」
をクリック

ユーザID
メールアドレス
を入力

パスワード再設定のメールが届くので
URLをクリックしパスワードを変更

パスワード変更／パスワードを忘れた場合
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困ったときは

◼ 操作方法がわからない

受信者サイト右下の「ヘルプナビ」をご確認ください。

◼ 表示が遅い／ダウンロードが終わらない

受信者サイト側での問題の可能性もあるため、

受信者サイト右上の「稼働状況」を一度ご確認ください。

項目クリックすると実際の画面を
利用したガイドを再生できます。

◼ 問い合わせをしたい

受信者サイト右上の「お問い合わせ先」に記載の宛先に

ご連絡ください。
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よくあるQ/A

本資料に記載のメールが届かない（受信できない）。

迷惑メールフォルダに振り分けれている可能性があります。

一度、上記フォルダをご確認ください。

本資料、またはメールに記載のURLにアクセスすると「このサイトにアクセスできません」、「このサイトは安全ではありません」等の

セキュリティ警告メッセージが表示される。

貴社のネットワーク許可設定による現象の可能性がございます。貴社のネットワーク管理者の方に下記情報についてご確認いただき、

接続許可の設定をご依頼いただけますでしょうか。

なお、弊社のドメイン名は［jmc-ia］です。

• invoiceAgentサービスご利用時のネットワーク設定について

※下記URL内の【TransPrintサービスのご利用時に接続を許可するURL】をご確認ください。

https://cs.wingarc.com/ja/kb/000020855?brand=ia

• 配信サイトにアクセスをすると「このサイトにアクセスできません」等のメッセージページが表示される

https://cs.wingarc.com/ja/kb/000020851

• Web配信登録完了のメールのURLをクリックすると「このサイトは安全ではありません」等のメッセージページが表示される

https://cs.wingarc.com/ja/kb/000020567

Q

A

Q

A

https://cs.wingarc.com/ja/kb/000020855?brand=ia
https://cs.wingarc.com/ja/kb/000020851
https://cs.wingarc.com/ja/kb/000020567
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